
 

Das Kirchenamt Northeim  
in Trägerschaft des Kirchenkreisverbandes  

Harzer Land und Leine-Solling sucht für sein  
Front Office in Osterode zum 01.01.2020 

 
 
 

 

 

Sachbearbeitung Zahlstelle 
13,5 Wochenstunden, unbefristet 
 

 
 
Die Teilzeitstelle mit 13,5 Wochenstunden ist nach Entgeltgruppe 5 TV-L dotiert. 

 
 

Aufgabenbeschreibung 
Mit dieser Stelle sind insbesondere folgende Aufgaben verbunden: 

 
� Führung der Barkassengeschäfte 
� Unterstützung bei der Abrechnung der Zahlstellen der Kindertagesstätten 

 
Voraussetzungen 

Wir erwarten: 
 

� eine kaufmännische Berufsausbildung 

� fundierte PC-Kenntnisse (MS-Word, Excel und Outlook) 
� zuverlässigen Umgang mit Bargeld 

� Kenntnisse in der kaufmännischen Buchführung sind von Vorteil 
 
Wir bieten 

Wir bieten eine vielseitige und herausfordernde Tätigkeit in einem angenehmen Arbeits-
umfeld bei tarifgerechter Bezahlung. 

 
Die mit der Stelle verbundene Aufgabe erfordert grundsätzlich die Mitgliedschaft in einer 
der Gliedkirchen der Evangelischen Kirche in Deutschland. 

 
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen bis zum 20.09.2019 
an: 

 

Kirchenamt Northeim 
Bahnhofstr. 29-30, 37154 Northeim 
Auskunft erteilt: Herr Himstedt, 05551/9789-100 
E-Mail: Karl-Heinz.Himstedt@evlka.de 

www.kirchenamt-northeim.de 

 


