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Individueller Kopfbogen (Kirchengemeinde / Kirchenkreis / ABK / Architekt)
 
		
		
	

		
		
		

		
		

Firma ....
[Adresse]







Auftragsschreiben
Instandsetzung des/der
Bauleistung:
Ihr Angebot vom ....

Sehr geehrte Damen und Herren,

namens und im Auftrage des Kirchenvorstandes /Kirchenkreisvorstandes/ Verbandsvorstandes der/des Ev.-luth. Kirchengemeinde/Kirchenkreises……/Verbandes .... wird ihnen hiermit der Auftrag zur Ausführung der o.g. Leistungen gemäß ihrem Angebot erteilt. 

Eine Kopie Ihres geprüften Angebots ist beigefügt.*

Die vorläufige Auftragssumme einschließlich Umsatzsteuer beträgt

		................................ €

Mit den Arbeiten ist am........................ zu beginnen.

Rechnungen sind auszustellen auf 
die/den Ev.-luth. Kirchengemeinde/Kirchenkreis/Verband .... [Adresse] und 
an das [Amt für Bau- und Kunstpflege / Architekturbüro/Ingenieurbüro] .....  zur Prüfung einzureichen.

Die Bauüberwachung wird durch ..... [Name] wahrgenommen. Anweisungen dürfen nur von der Bauüberwachung entgegen genommen werden.

Wir bitten Sie, als Auftragsbestätigung die Zweitschrift dieses Schreibens zu unterschreiben und uns innerhalb von 8 Tagen zurückzusenden. 

Mit freundlichen Grüßen
In Vertretung/Im Auftrage*

............................
(Unterschrift)


Auftragsbestätigung
Hierdurch bestätige/n ich/wir den o. a. Auftrag.

.................................................................
Ort, Datum, rechtsverbindliche Unterschrift, Stempel

								*Nichtzutreffendes streichen
Formblatt 9 (Auftragsschreiben)
